
1 
 

T.C. 

KARABÜK VALİLİĞİ  

İL MERKEZ  JANDARMA KOMUTANLIĞI 

KAMU HİZMET STANDARTLARI TABLOSU 
 

SIRA 

NO 

VATANDAŞA SUNULAN 

HİZMETİN ADI 
BAŞVURUDA İSTENİLEN BELGELER 

HİZMETİN 

TAMAMLANMA 

SÜRESİ 

(EN GEÇ SÜRE) 

1 
(4. MADDE) MESKENDE 
SİLAH BULUNDURMA 

RUHSATI 

1- Dilekçe  
2- Yenileme veya Devir işlemlerinde (ruhsat fotokopisi, silah tespit için getirilecek.)  
3- Sağlık Raporu (Silah Ruhsatı için Hastaneden Heyet Raporu)  
4- Maliyeden Borcu Yoktur Belgesi (5000 TL ve Üstünde Borcu Yoktur Yazısı)  
5- Son 6 ay içinde çekilmiş 4 adet Biyometrik Fotoğraf  
6- Silah Bulundurma Ruhsatnamesi Harç Makbuzu (Maliyeden)                                                                       
7- Parmak İzi (Müracaat Esnasında)  
8- Kart Ücreti Makbuzu 

7 gün 

2 
(4. MADDE) İŞ YERİNDE 
SİLAH BULUNDURMA 

RUHSATI 

1- Dilekçe  
2- Yenileme veya Devir işlemlerinde (ruhsat fotokopisi, silah tespit için getirilecek)  
3- Sağlık Raporu (Silah Ruhsatı için Hastaneden Heyet Raporu)                                                                             
4- Yaptığı İşi Gösterir Belge  
5- İşyeri Açma ve Çalıştırma Ruhsatı  
6- Mükellefiyeti Gösterir Vergi Dairesi Yazısı  
7- İşyeri Ortalık veya Şirkete Ait İse Yönetimin buna ilişkin kararı ve Muvafakat Yazısı  
8- Son altı ay içinde çekilmiş 4 Adet Biyometrik Fotoğraf  
9- Silah Bulundurma Ruhsatnamesi Harcı (Maliyeden)  
10- Maliyeden Borcu Yoktur Belgesi(5000 TL ve Üstünde Borcu Yoktur Yazısı)  
11- Parmak İzi (Müracaat Esnasında) 
12- Kart Ücreti Makbuzu 

Tahkikat süresi 
+ 7 gün 

3 

(7.MADDE) CAN 
GÜVENLİĞİ TAŞIMA 
ŞEHİT YAKINLARI 
TAŞIMA KORUMA 

ALTINA ALINANLAR 

1- Dilekçe  
2- Yenileme veya Devir işlemlerinde (ruhsat fotokopisi, silah tespit için gelecek.)  
3- Sağlık Raporu (Silah Ruhsatı için Hastaneden Heyet Raporu)                                                                             
4- Yaptığı İşi Gösterir Belge  
5- Son altı ay içinde çekilmiş 4 Adet Biyometrik Fotoğraf  
6- Aşağıdaki durumların hangisine giriliyorsa;  
7- Can Güvenliğinin Hangi Nedenle Tehlike İçinde Olduğu Belirtiliyor İse Bunu Gösteren Belgeler  
8- Şehitlik Durumunu Gösteren Belge  
9- Koruma Altına Alındığına Dair Yazı ve Bakanlığın Muvafakati                                                                       
10- Silah Taşıma Ruhsatnamesi Harcı (Maliyeden) Maliyeden Borcu Yoktur Belgesi (5000 TL ve Üstünde Borcu   
      Yoktur Yazısı) 
11- Parmak izi (müracaat esnasında)  
12- Kart Ücreti Makbuzu 

 
Tahkikat süresi 

+ 30 gün 
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SIRA 

NO 

VATANDAŞA SUNULAN 

HİZMETİN ADI 
BAŞVURUDA İSTENİLEN BELGELER 

HİZMETİN 

TAMAMLANMA 

SÜRESİ 

(EN GEÇ SÜRE) 

4 
(8. MADDE) SİLAH 

TAŞIMA RUHSATI (KAMU 
GÖREVLİLERİ) 

1- Dilekçe  
2- Yenileme ve Devir işlemlerinde (ruhsat fotokopisi, silah tespiti için getirilecek.)  
3- Sağlık Raporu (Silah Ruhsatı için Hastaneden Heyet Raporu)                                                                             
4- Görev Belgesi  
5- Son altı ay içinde çekilmiş 4 Adet Biyometrik Fotoğraf 
6- Parmak İzi (Müracaat Esnasında)   
7- Kart Ücreti Makbuz 

7 gün 

5 

(9. MADDE) SİLAH 
TAŞIMA RUHSATI 

(MESLEK MENSUBU 
TAŞIMA RUHSATI) 

1- Dilekçe  
2- Yenileme ve Devir işlemlerinde (ruhsat fotokopisi, silah tespit için getirilecek.)  
3- Sağlık Raporu (Silah Ruhsatı için Hastaneden Heyet Raporu) 
4- Yaptığı İşi Gösterir Belge  
5- Son altı ay içinde çekilmiş 4 Adet Biyometrik Fotoğraf  
6- Silah Taşıma Ruhsatnamesi Harcı (Maliyeden) Maliyeden Borcu Yoktur Belgesi (5000 TLve Üstünde Borcu 
    Yoktur Yazısı)  
7- Parmak İzi (müracaat esnasında)  
8- Kart Ücreti Makbuzu 

30 gün 

6 

(10. MADDE) SİLAH 
TAŞIMA RUHSATI 

(EMEKLİ KAMU 
GÖREVLİLERİ) 

1- Dilekçe  
2- Yenileme ve Devir İşlemlerinde (ruhsat fotokopisi, silah tespiti için getirilecek)  
3- Sağlık Raporu (Silah Ruhsatı için Hastaneden Heyet Raporu)                                                                             
4- Zati Demirbaş Silah Satış Senedi  
5- Emeklilik Belgesi  
6- Cezasının Olup Olmadığına Dair İlgili Kurumun Yazısı  
7- Emekli Kimlik Kartı Fotokopisi  
8- Son altı ay içinde çekilmiş 4 Adet Biyometrik Fotoğraf  
9- Parmak İzi (Müracaat Esnasında) 
10- Kart Ücreti Makbuzu 

7 gün 

7 
6136 SAYILI KANUN 

KAPSAMINDA MERMİ 
SATIN ALMA BELGESİ 

 
1- Dilekçe, 
2- Ruhsat Fotokopisi 

7 gün 

8 
6136 SAYILI KANUN 

KAPSAMINDA VERİLEN 
SİLAH NAKİL BELGESİ 

1- Dilekçe, 
2- Ruhsat fotokopisi, 
3- Son 6 ay içinde çekilmiş (2) adet vesikalık fotoğraf. 

7 gün 

9 
YİVLİ AV TÜFEĞİ 
TAŞIMA RUHSATI 

1- Dilekçe, 
2- Adli sicil beyanı, 
3- T.C. kimlik numarası, 
4- Sağlık raporu, 
5- Son 6 ay içerisinde çekilmiş (4) adet vesikalık fotoğraf, 
6- Avcılık belgesi. 

7 gün 
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SIRA 

NO 

VATANDAŞA SUNULAN 

HİZMETİN ADI 
BAŞVURUDA İSTENİLEN BELGELER 

HİZMETİN 

TAMAMLANMA 

SÜRESİ 

(EN GEÇ SÜRE) 

10 

2521 SAYILI KANUN 
KAPSAMINDA VERİLEN 

YİVSİZ TÜFEK 
RUHSATNAMESİ 

1- Karabük İl/İlçe Jandarma Komutanlığına Hitaben Dilekçe  
2- Av Tüfeği Taşımasında ve Bulundurmasında Engel Olmadığına Dair Aile Hekimliğinden Sağlık Raporu  
3- Yivsiz Tüfek Ruhsatnamesi Harç Makbuzu (Maliyeden)  
4- Maliyeden Borcu Yoktur Belgesi (5000 TL ve Üstünde Borcu Yoktur Yazısı)  
5- Son altı ay içinde çekilmiş 4 Adet Fotoğraf  
6- Devir Etme/Alma veya Yenileme Esnasında Tüfek Hazır Bulundurulacak  
7- Parmak İzi (müracaat esnasında)  
8- Kart Ücreti Makbuzu 

5 gün 

11 
YİVSİZ AV TÜFEĞİ DEVİR 

İŞLEMLERİ 

1. Alan ve satan kişilerin dilekçeleri  
2. Devri yapılacak olan tüfek  
3. Devir alanın son altı ay içinde çekilmiş 3 adet fotoğrafı 
4- Parmak İzi (Müracaat Esnasında)   
5. Kart Ücreti Makbuzu 

 
Fatura geldikten 

sonra 2 gün 
içerisinde 

12 
2521 SAYILI KANUN 

KAPSAMINDA SATICILIK 
(BAYİLİK) BELGESİ 

1- Dilekçe, 
2- İşyerinin kendi mülkiyetlerinde bulunduğunu veya kiralandığını kanıtlayan belge, 
3- Silah bulundurmasında ve satmasında bedeni ve ruhi bakımdan bir sakınca bulunmadığına dair sağlık raporu, 
4- Adli sicil beyanı, 
5- 2521 S.K. hükümlerine uymayı taahhüt ettiği ve doğacak kanuni sorumluluğu üstlendiğine dair taahhütname, 
6- T.C. kimlik numarası, 
7- Son (6) ay içerisinde çekilmiş (2) adet vesikalık fotoğraf. 

7 gün 

13 
SES VE GAZ TABANCASI 

İZİN BELGESİ 

1. Karabük İl Jandarma Komutanlığına Hitaben Dilekçe  
2. Tabanca ve fatura  
3. Son altı ay içinde çekilmiş 2 adet Fotoğraf  
4. Parmak İzi (Müracaat Esnasında)  
5. Kart Ücreti Makbuzu 

30 dakika 

14 
GEÇİCİ OLARAK GERİ 

ALINAN SÜRÜCÜ 
BELGESİNİN İADESİ 

Nüfus Cüzdanı veya kimlik yerine geçen diğer belgelere ilave olarak, 
2918 Sayılı Karayolları Trafik Kanununun 48'inci Maddesine İstinaden Alınmış İse; 
1- Sürücü davranışı geliştirme eğitimi başarı belgesi, 
2- Psiko-teknik değerlendirme ve psikiyatri uzmanı muayene belgesi. 
2918 Sayılı Karayolları Trafik Kanununun 118'inci Maddesine İstinaden Alınmış İse; 
1- Eğitim belgesi, psikiyatri uzmanından alınacak psiko-teknik değerlendirme belgesi (Geriye doğru (1) yıl 
içerisinde (100) ceza puanını dolduranların, birinci defa eğitime, ikinci defada psikiyatri uzmanı tarafından psiko-
teknik değerlendirme testine tabi tutulması gerekmektedir). 
2918 Sayılı Karayolları Trafik Kanununun 51/2-b Maddesine İstinaden Alınmış İse; 
1- Psikiyatri uzmanından alınacak psiko-teknik değerlendirme belgesi (Geriye doğru (1) yıl içerisinde (5) defa hız 
sınırını %30'dan fazla aşanların, psikiyatri uzmanı tarafından psiko-teknik değerlendirme testine tabi tutulması 
gerekmektedir) 

1 Saat 



4 
 

SIRA 

NO 

VATANDAŞA SUNULAN 

HİZMETİN ADI 
BAŞVURUDA İSTENİLEN BELGELER 

HİZMETİN 

TAMAMLANMA 

SÜRESİ 

(EN GEÇ SÜRE) 

15 
TRAFİK KAZASI TESPİT 

TUTANAĞININ 
VERİLMESİ 

1- Nüfus cüzdanı veya kimlik yerine geçen diğer belgeler, 
2- Araç tescil belgesi, 
3- Araç trafik belgesi, 
4- Zorunlu mali sorumluluk sigortası, 
5- Sürücü belgesi. 

24 Saat 

16 
TRAFİKTEN MEN EDİLEN 
ARACIN İADE EDİLMESİ 

Muayene Süresi Geçen Araçlar; 
1- Araç trafik belgesi, 
2- Araç muayene raporu, (Trafik belgesinde muayene yeri dolduysa bu belge istenir) 
3- Sürücü belgesi, 
4- Zorunlu mali sorumluluk sigortası. 
Aracın Noter Satışının Alınarak, 1 Ay İçerisinde Satın Alan Adına Tescil Belgesi Çıkarılmadığı İçin Trafikten Men 
Edilen Araçlar; 
1- Araç tescil belgesi (yeni çıkarılmış), 
2- Araç trafik belgesi, 
3- Sürücü belgesi, 
4- Zorunlu mali sorumluluk sigortası. 
5- Zorunlu Mali Sorumluluk Sigortası Olmayan Araçlar; 
6- Zorunlu mali sorumluluk sigortası, 
7- Araç tescil belgesi, 
8- Araç trafik belgesi, 
9- Sürücü belgesi. 
2918 Sayılı Karayolları Trafik Kanunun 20/1-a/1, 21, 25, 26/1, 28, 30/1-a, 30/1-b, 31/1-b, 32, 65/1-b, 65/1-d, 65/1-
e, 65/5 ve EK-2 Maddelerine İstinaden Trafikten Men Edilen Araçlar; 
1- Aracın men edilmesini gerektiren eksikliklerin giderilmesi/giderildiğinin belgelendirilmesi 
2- Zorunlu mali sorumluluk sigortası, 
3- Araç tescil belgesi, 
4- Araç trafik belgesi, 
5- Sürücü belgesi. 
Araç, araç sahibi veya muvafakatname ile müracaat eden kişilere teslim edilir. Şirket adına kayıtlı araç ise şirket 
yetkilisi imza sirküleri istenir. 

1 Saat 

17 
BİLGİ EDİNME 

 (İL J.K.LIĞI 
HRK.MRK.İRTİBATLI) 

1- Bilgi Edinme Başvuru Formu 
Not: (Şahsa cevap verilebilmesi için isim-soyisim, adres, T.C.Kimlik Numarası bulunması gereklidir. 
2- Karabük İl J.K.lığı resmi E-Posta adresi (karabukiym@jandarma.gov.tr) üzerindeki e-mail adreslerine 
başvuruda bunulması 
NoT. (Şahsa cevap verilebilmesi için isim-soyisim, iş veya ikamet adresi, T.C. Kimlik Numarası bulunması,  
gerek ve tüzel kişilerin bilgi edinme başvuru formunu doldurması gereklidir.) 

15 gün 

18 
BİLGİ EDİNME VE 

DİLEKÇE 
Karabük İl Merkez Jandarma Komutanlığına hitaben yazılan Valilik havaleli şikayet ve bilgi edinme dilekçeleri. 
Not: (Şahsa cevap verilebilmesi için isim, soyisim, ikamet veya iş adresi, imza bulunması gereklidir.) 

Bil.Ed.15 gün 
Şikayet Dil. 30 gün 

mailto:karabukiym@jandarma.gov.tr
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SIRA 

NO 

VATANDAŞA SUNULAN 

HİZMETİN ADI 
BAŞVURUDA İSTENİLEN BELGELER 

HİZMETİN 
TAMAMLANMA 

SÜRESİ 
(EN GEÇ SÜRE) 

19 CİMER DİLEKCE 
Karabük İl Merkez Jandarma Komutanlığı ile ilgili ihbar, şikayet, istek içeren dilekçeler 
Not: (Şahsa cevap verilebilmesi için mail-ikamet adresi bulunması gereklidir.) 

30 gün 

20 
BAKANA MESAJFORMU 
(DİLEKÇE) (İL J.K.LIĞI 
HRK.MRK.İRTİBATLI) 

Karabük İl Merkez Jandarma Komutanlığı ile ilgili ihbar, şikayet,içeren dilekçeler 
Not: (Şahsa cevap verilebilmesi için mail-ikamet adresi bulunması gereklidir.) 

30 gün 

21 
ADLİ-İDARİ AMAÇLI 

PARMAK İZİ ALINMAS 
(OYİT İRTİBATLI)I 

1- T.C. kimlik numarası yazılı kimlik (Ehliyet, Nüfus Cüzdanı) 
2- Pasaport, geçici göçmen kimlik kartı ve bilgi formu 
3- Cepheden çekilmiş biyometrik fotoğraf 
4- Parmak izi talep eden makamdan ilgili yazı 

15 dakika 

  

Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi, eksiksiz belge ile başvuru yapılmasına rağmen hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması veya 

yukarıdaki tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının tespiti durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz. 
 

İlk Müracaat Yeri  : İl Merkez Jandarma Komutanlığı            İkinci Müracaat Yeri : Karabük Valiliği 

İsim    : Ercan CEYLAN               İsim    : Muhittin GÜREL 

Ünvanı   : İl Merkez İlçe Jandarma Komutanı           Ünvanı   : Vali Yardımcısı 

Adres   : Karabük İl Jandarma Komutanlığı           Adres   : Karabük Valiliği 

Tel    : 0370 433 75 47               Tel    : 0370 413 04 00 

Faks    : 0370 433 64 80               Faks    : 0370 412 76 54 

E-Posta   : karabukiym@jandarma.gov.tr            E-Posta   : bilgi@karabuk.gov.tr 

 


